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 سواتك و سنذيت سنذ 6

 تبييذ تبسيخ  ًبم هغئْل ًبم ّادذ

  88/80/2991 هٌقْس دادسط تصوية کننذه 6

  88/80/2991 يلاًيهذ يؼع تاييذ کننذه فني )تکنولوشي( 6

  88/80/2991 تياد يِذه تاييذ کننذه فرآينذي )اجرايي( 6

  86/80/2991 يعشداسغؼْد ه کننذه ه يته

  86/80/2991 يعشداسغؼْد ه صيرايو وم يتنظ

 تاريخچه تغييرات سنذ6

 تاريخ انتطار نسخه ضناسه سنذ

CITT.eTAX.BRANCH ADMIN 
  

2.8.8 28/80/2992 

CITT.eGov.eTax.CarTax.BranchAdmin 2.8.2 26/21/2992 

CITT.eGov.eTax.CarTax.BranchAdmin 1.8.8 88/80/2991 

 

  



عبصهبى اهْس هبليبتي کؾْس    88/80/2991تبسيخ :  
 1.8.8ًغخَ :  عشّيظ هبليبت ثش هؾبغل خْدسّ اص عشيك پيؾخْاى دّلت 

ت دفبتشيشيهذ يساٌُوب   سدٍ : خبسجي 

 

CITT.eGov.eTax.CarTax.BranchAdmin  َعِبهي خبؿ(ؽشکت تجبست فٌبّسي اعلاػبت ُوفکشاى 27اص  9ففذ( 
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 20 ................................................................................................................................... 6 پرداخت ثثت 9090
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 ضناسنامه سنذ 20
 

 6 هذف 2020

ثش هؾبغل بت يهبل –الکتشًّيکي هبليبتي   هذيشيت دفبتش پيؾخْاى دس ثغتش عبهبًَ يتِبيفؼبل شحؽُذف اص تِيَ ايي عٌذ، 

 هي ثبؽذ.خْدسّ 

 6 محذوده 2020
بت يهبل – ّظبيف ّ اختيبسات هذيشاى دفبتش پيؾخْاى خذهبت دّلت دس عبهبًَ الکتشًّيکي هبليبتيدذّد ي ايي عٌذ،  هذذّدٍ

 هي ثبؽذ. ثش هؾبغل خْدسّ 
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 عمذ لرار داد 6 20
اثتذا ًوبيٌذ. جِت اًجبم ايي هِن ثب ؽشکت ُوفکشاى الذام ثَ ػمذ لشاسداد ًغجت دفبتش پيؾخْاى هْظفٌذ لجل اص ؽشّع فؼبليت،  ي ليَک

 :ي الکتشًّيکي خذهبت دفبتش پيؾخْاى ثَ آدسط صيش هشاجؼَ کٌيذ ثَ عبهبًَ

www.etax.ir 

ي "ػمذ  ي ًخغت ايي عبيت، پبييي ففذَ ّ دس ثخؼ "دفبتش پيؾخْاى ّ کبسثشاى" سّي گضيٌَ عپظ ثشاي دسيبفت فشم لشاسداد، دس ففذَ

 لشاسداد دفبتش پيؾخْاى" کليک ّ اص عشيك ليٌک داًلْد هشثْعَ فشم لشاسداد سا داًلْد دسيبفت کٌيذ . 

 
 etax.irدسيبفت لشاسدادًبهَ اص عبيت  :2ؽکل 

" اص سه نسخهاي کَ ثبيذ پظ اص دسيبفت ، دس يک ثشگ ّ ثَ فْست پؾت ّ سّ تٌظين ؽذٍ ّ عپظ " لشاسدادًبهَ فشهي اعت دّ ففذَ

 " دفتش .امتيازصاحة کارت ملي کپي دفتش پيؾخْاى ّ " "پروانه تهره ترداريکپي ايي فشم تکويل،  ّ پظ اص هِش ّ اهضب، ُوشاٍ ثب "

 :اص عشيك پغت ثَ آدسط 

  21431 -4229تهران، صنذوق پستي ايران ، 

.اسعبل گشدد تجارت فناوري اطلاعات همفکران تفاهم ثَ ًبم ؽشکت   

 
 

بفت فشم يدس يثشا
ٌَ يي گضيا يلشاسداد سّ

.نيکٌ يک هيکل  
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ي اسعبل ؽذٍ، پظ اص هِش ّ اهضب دس ؽشکت ُوفکشاى ثَ دفتش پيؾخْاى اعتشداد خْاُذ ؽذ ّ  دس فْستي کَ  يک ًغخَ اص لشاسدادًبهَ

عشپشعت دفتش، کلاط آهْصػ هفبُين ّ لْاًيي هبليبتي ّ ًشم افضاس سا گزساًذٍ ثبؽذ، ثش اعبط اعلاػبت ثجت ؽذٍ دس فشم ، کذ کبسثشي ّ 

 پغْسد عشپشعت دفتش ايجبد ّ ثَ ؽوبسٍ تلفي ُوشاٍ ّ يب آدسط پغت الکتشًّيک ّي اسعبل خْاُذ ؽذ.

دس فْستي کَ عشپشعت دفتش ثخْاُذ ثشاي کبسثشاى دفبتش ُن کذ کبسثشي  ّ پغْسد دسيبفت ًوبيذ ايي کبسثشاى ًيض ثبيذ اثتذا دس کلاعِبي 

ي الکتشًّيکي اعلاع سعبًي ّ  ي آهْصػ ثب هشاجؼَ ثَ عبهبًَ آهْصػ دضْسي يب غيش دضْسي ؽشکت ًوْدٍ  ّ پظ اص گزساًذى دّسٍ

ي "هؼشفي کبسثش" کليک  ي ًخغت ايي عبيت، پبييي ففذَ ّ دس ثخؼ "دفبتش پيؾخْاى ّ کبسثشاى" سّي گضيٌََ دس ففذ etax.irآهْصػ 

 ّ اسعبل ًوبييذ. ليکبسثش هْسد ًظش سا تکوّ اعلاػبت 

 

 
 کبسثشاى يهؼشف يکيك فشم الکتشًّيکبسثش دفتش اص عش يهؼشف :  1ؽکل 

ّ پغْسد تؼشيف ؽذٍ ثشاي کبسثشاى ثَ ؽوبسٍ تلفي ُوشاٍ يب آدسط ايويل ثجت ؽذٍ دس فشم اسعبل لاصم ثَ رکش اعت کَ ؽٌبعَ پشداخت 

ّ جِت جلْگيشي اص عْء اعتفبدٍ ُبي ادتوبلي ، ؽٌبعَ ّ پغْسد خْد سا ثَ  ذييبدلت ًوکبسثش اعلاػبت سعبل اخْاُذ ؽذ. ثٌبثشايي ، دس 

 ُيچ ّجَ دس اختيبس ديگشاى ًگزاسيذ.

بسثشي ّ پغْسد، فمظ ثشاي عشپشعت يب کبسثشاى دفبتشي تؼشيف ّ اسعبل خْاُذ ؽذ کَ ايي افشاد ثب هؾخقبت ؽخقي خْد ًبم ک توجه 6

دس کلاط آهْصػ عبهبًَ هبليبت ثش هؾبغل خْدسّ ؽشکت کشدٍ ثبؽٌذ ّ لشاسداد ؽشح دادٍ ؽذٍ دس ثخؾِبي لجلي سا ًيض تکويل ّ ثَ 

 ؽشکت اسعبل کشدٍ ثبؽٌذ. 

  

کبسثشاى  يّ پغْسد ثشا يبفت کذ کبسثشيجِت دس
ل ّ يکبسثش سا تکو يهؼشف يکيدفبتش ،فشم الکتشًّ

ّ کبسثشاى ًيض هلضم ثَ ؽشکت دس ذ.يياسعبل ًوب
 کلاعِبي آهْصػ خْاٌُذ ثْد.
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 سرپرست دفاتر6 يلاتل دسترس ترا يتهايفعال 90

ي هبليبت ثش هؾبغل خْدسّ تؼييي ّ  ثغتَ ثَ ػٌْاى ؽغلي کبسثشاى دفبتش )عشپشعت يب هتقذي( ، عغخ دعتشعي آًِب دس عبهبًَ

ي سا خْاٌُذ داؽت اهب دس فْست "اجشاي فشآيٌذ" گشدد. کبسثشاًي کَ ثب ػٌْاى هتقذي دفتش هؼشفي هي ؽًْذ تٌِب اهکبى  تؼشيف هي

         ي ، عَ فؼبليت هؾبُذٍ دفتش رکش گشدد ػلاٍّ ثش فؼبليت رکش ؽذٍ ريمذيب  سرپرستکَ ػٌْاى ؽغلي کبسثش دس فشم هؼشفي، 

 " ًيض دس دعتشط عشپشعت لشاس خْاُذ گشفت.ثثت پرداخت" ّ " گسارش مالي "، "گسارش عملکردي "

 "ايٌتش "ي ّسّد سا اًتخبة ّ يب کليذ  ي ػجْس خْد سا ّاسد کشدٍ ّ گضيٌَ کلوَپظ اص ّسّد ثَ عبهبًَ الکتشًّيکي هبليبتي ًبم کبسثشي ّ 

 صًين.ثذيي تشتيت هغبثك ؽکل صيش ّاسد فشم اًتخبة فؼبليتِبي لبثل دعتشعي خْاُين ًوْد سا هي

 

 
 ت دفتشععشپش يلبثل دعتشط ثشا يتِبي: فؼبل 9ؽکل 
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 توجه ! توجه

 يتِبيفؼبل ي اهکبى هؾبُذٍ يبتيهبل يکيّ پغْسد ّ ّسّد ثَ عبهبًَ الکتشًّ ياسد کشدى ًبم کبسثشُش دليل ، پظ اص ّثَ کَ  يدس فْست

  .ذيي" خبًَ " سا اًتخبة ًوب ي يب گضيٌَ کييٌذُب  آياًتخبة فشآ ي ثَ ففذَ يدعتشع يذ ثشايش سا هؾبُذٍ ًوْديش صيفْق سا ًذاؽتَ ّ تقْ

بس يؼ دادٍ ؽذٍ ّ اهکبى اًتخبة دس اختيًوب يبتيهبل يکيالکتشًّ ي لبثل دعتشط دس عبهبًَ يتِبيت ُوبًٌذ ؽکل لجل فؼبليي تشتيثذ

 شد.يگ يکبسثش لشاس ه

 
 ٌذُبياًتخبة فشآ ي ففذَ ي هؾبُذٍ يکي خبًَ ثشاي: اًتخبة آ 0ؽکل 

 ايي فؼبليتِب ثَ تشتيت ػجبستٌذ اص : 

 6 يگسارش عملکرد 9020

ي تؼذاد يظ،کبسثشاى ّ ُوچٌي، ؽِشعتبًِب، هشاکض اسائَ عشّيخيتبس يک ثبصٍ ُبيخذهت ثَ تفک ي ضاى ػولکشد دفبتش ّ هشاکض اسائَيه

 ذ.ييبفت ًوبيذ دسيتْاً يي لغوت اص عبهبًَ هيك اياعت کَ اص عش ييّ تؼذاد خْدسّ ، اص اهکبًبت ّ آهبسُب يهْد

 ي ففذَ ي ّ پغْسد عشپشعت دفتش ّ هؾبُذٍ يػولکشد دفتش پظ اص ّاسد ًوْدى کذ کبسثش يآهبس ّ گضاسؽِب ي هؾبُذٍ يثشا

 ن .يکٌ يسا اًتخبة ه يگضاسػ ػولکشد ي ٌَيهختلف ، گض يٌذ ُبياًتخبة فشآ

 

 
 اًتخبة گضاسػ  : 5ؽکل 

 

آهبس ّ  ي هؾبُذٍ يثشا
ٌَ يي گضيػولکشد اص ا

ن کشدياعتفبدٍ خْاُ  

 

اًتخبة  ي ففذَ ي هؾبُذٍ يثشا
کي "خبًَ "  سا يب آيٌَ يگض ،تِبيفؼبل

ن .ييًوب ياًتخبة ه  
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. دس ايي ثخؼ ثَ ذيجبهغ اص ػولکشد دفتش خْد هؾبُذٍ ًوب يذ گضاسؽٌتْاً يي ثخؼ هيثب هشاجؼَ ثَ ا هذيشاى هذتشم دفبتش، ! توجه

فْست دليك پشًّذٍ ُبي سعيذگي ؽذٍ دس دفتش لبثل هؾبُذٍ ثْدٍ ّ دس فْست گضاسػ گيشي، هذيش دفتش هيتْاًذ ثشسعي ًوبيذ کَ چَ 

 پشًّذٍ اي ، تْعظ کذام  کبسثش  دفتش ، دس  چَ  تبسيخ  ّ  سّص  ّ  عبػتي  هْسد  سعيذگي  لشاس گشفتَ  اعت. 

هيضاى  ثبصٍ  خْاُين دس آى  ي صهبًي دلخْاٍ سا کَ هي ي ًوبيؼ دادٍ ؽذٍ، تبسيخ ؽشّع ّ پبيبى ثبصٍ دس ففذٌَذ يي فشآيپظ اص اًتخبة ا

ًوبييذ کَ دس ُش هشدلَ ثشاي ثبصگؾت ثَ کٌين. تْجَ  ي جغتجْ کليک هي ػولکشد دفتش سا هؾبُذٍ کٌين، ّاسد ًوْدٍ ّ سّي گضيٌَ

 ي "ثبصگؾت" اعتفبدٍ کٌيذ. تْاًيذ اص گضيٌَ ي لجل هي ففذَ

 

 
 آهبس ي هؾبُذٍ يدلخْاٍ ثشا يصهبً ي ي ثبصٍييتؼ :  6ؽکل 

ش يػذد ثجت ؽذٍ دس ص ياعت سّ يي هٌظْس کبفيا يهؾبُذٍ اعت. ثشا هختلف لبثل يلذُبيفضاى ػولکشد، ثش اعبط يجغتجْ، هپظ اص 
 ن. ييک ًوبيجذّل( کل يک آهبس)عتًِْبيتفک يبسُبيهؼ

 

 
 ي آهبس ثش اعبط آيتوِبي هْجْد هؾبُذٍ : 7ؽکل 

 
 
 
  

دلخْاٍ  يصهبً ي ثبصٍ
سا  يشيگضاسػ گ يثشا
جغتجْ  يي ّ سّييتؼ
نيکٌ يک هيکل  

ثبصگؾت ثَ  يدس ُش هشدلَ ثشا
 ي ٌَيلجل اص گض ي ففذَ

ذ.ييثبصگؾت اعتفبدٍ ًوب  

ػذد ثجت ؽذٍ  يک ثش سّيثب کل
دس ُش عتْى گضاسػ ػولکشد ثَ 

ؼ دادٍ يک ُوبى هْسد ًوبيتفک
 خْاُذ ؽذ
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 آيتوِبي هْجْد ثشاي تفکيک آهبس ػجبست اًذ اص : 

ثشاي اعبط ًْع دعتشعي ثَ عبهبًَ، هيضاى ػولکشد دفبتش يک اعتبى يب چٌذ اعتبى لبثل  ي آمار ته تفکيک استان6 مطاهذه 20

 هؾبُذٍ اعت.

 ثش اعبط ؽِشعتبًِبي هْجْد دس يک اعتبى هي تْاًين آهبس سا هؾبُذٍ ًوبيين. ضهرستان 6 20

 ي آهبس ثش اعبط ؽِشُبي هْجْد دس يک اعتبى. هؾبُذٍ ضهرها6 90

 ي عشّيظ لبثل هؾبُذٍ اعت. هيضاى ػولکشد ثش اعبط ًْع دفبتش اسائَ دٌُذٍ نوع دفاتر 6 00

ي صيش تمغين هيؾًْذ: دعتَي عشّيظ ثش اعبط ًْع ثَ چِبس  دفبتش اسائَ دٌُذٍ  

 دفبتش پغتي 

 هشاکض اهْس هبليبتي 

 دفبتش خذهبت استجبعي 

 دفبتش پيؾخْاى خذهبت دّلت 

 ي عشّيظ لبثل هؾبُذٍ اعت. دس ايي ثخؼ هيضاى ػولکشد تک تک دفبتش اسائَ دٌُذٍ دفاتر6 10

ّ پيگيشي اعت.دس ايي ثخؼ هي تْاًين تؼذاد  تؼذاد پشًّذٍ ُبي ثجت ؽذٍ ثَ اصاي ُش کبسثش فؼبل دس دفتش لبثل هؾبُذٍ کارتران 6 20

 اظِبسًبهَ ّ هفبفبدغبة فبدس ؽذٍ تْعظ ُش کبسثش سا هؾبُذٍ ًوبيين.

 ي صهبًي تؼييي ؽذٍ لبثل هؾبُذٍ هي ثبؽذ. هيضاى ػولکشد دفتش ثَ اصاي ُش سّص ُفتَ، دس ثبصٍ روزها 6 30

نکته 6 دس فْستي کَ گضاسػ گيشي ّ هؾبُذٍ ي آهبس ثَ تفکيک آيتوِبي "دفبتش، کبسثشاى ّ سّصُب" اًجبم ؽْد، عتًِْبي هشثْط ثَ 

.گْاُي پشداخت ًيض فؼبل خْاٌُذ ؽذاظِبسًبهَ ّ   

 
 ي جضئيبت فؼبل ؽذى عتًِْبي اظِبسًبهَ ّ گْاُي پشداخت ثشاي هؾبُذٍ  : 8ؽکل 

 

ي آًِب دس ايي دفتش هْسد سعيذگي لشاس گشفتَ  ثب کليک ثش سّي ػذد ثجت ؽذٍ دس صيش ايي عتًِْب اعلاػبت کبهل هْديبًي سا کَ پشًّذٍ 

 ًوبيؼ دادٍ خْاُذ ؽذ.

 

تؼذاد اظِبسًبهَ ُب ّ هفبفبدغبة ثجت ؽذٍ دس ُش 
 دفتش. 
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 ي سعيذگي ؽذٍ ي جضئيبت پشًّذٍ ُب هؾبُذٍ : 9ؽکل 

 

 گسارش مالي 6 9020

دس ايي ثخؼ، ػولکشد هبلي هشاکض عشف لشاسداد ّ دفبتشي کَ هْظف ثَ پشداخت دك الغِن ؽشکت ُوفکشاى اص کبسهضدُبي 

لبثل هؾبُذٍ ّ ثبؽٌذ ثب لذبػ ًوْدى ّضؼيت پشداختي آًِب  ي عشّيظ اظِبسًبهَ ّ فذّس هفبفبدغبة هي دسيبفتي ثبثت اسائَ

 پيگيشي اعت.

 
 
 

 
اًتخبة فؼبليت گضاسػ ػولکشدي – 29ؽکل    

 
ي صهبًي دلخْاٍ سا کَ  ي ثبص ؽذٍ ، تبسيخ ؽشّع ّ پبيبى ثبصٍ سا اًتخبة ّ دس ففذَگضاسػ هبلي"  "فؼبليت  ي گضاسػ هبلي ، ثشاي هؾبُذٍ

  ًوبيين. ي جغتجْ کليک هي ّاسد ًوْدٍ ّ سّي گضيٌَ ،ي گضاسػ هبلي آى داسين  هبيل ثَ هؾبُذٍ

 
 

بت يجضئ 6ػذد ثجت ؽذٍ دس ؽکل يک ثش سّيثب کل
 کبهل ُشگضاسػ ًؾبى دادٍ خْاُذ ؽذ 

 

ي  ثشاي هؾبُذٍ
گضاسػ ػولکشد 

اص ايي گضيٌَ 
اعتفبدٍ 

کٌين هي  
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ي گضاسػ هبلي دفبتش هؾبُذٍ – 20ؽکل   

ي تؼييي ؽذٍ ّ ُوچٌيي هيضاى کل ػولکشد اص صهبى ؽشّع ثَ کبس هشکض  ثذيي تشتيت گضاسػ هبلي ثش اعبط کذ هشکض ّ ًْع هشکض دس ثبصٍ
 ًؾبى دادٍ خْاُذ ؽذ.

 
 ي تؼييي ؽذٍ  گضاسػ هبلي دفتش دس ثبصٍ – 25ؽکل  

ؽْد.دس  اص اًجبم جغتجْ گضاسػ هبلي کلي دفتش دس يک سديف ًوبيؼ دادٍ هي ًوبيين ، ثؼذ ُوبًغْس کَ دس ؽکل هؾبُذٍ هي نکته 6

 ًوبيين. ؽذٍ کليک هي ي جضئيبت ايي گضاسػ سّي سديف ًوبيؼ دادٍ فْست توبيل ثَ هؾبُذٍ

 
 

ي صهبًي هْسد ًظش ثشاي  ثبصٍ
گضاسػ گيشي سا تؼييي کشدٍ ّ 

ي جغتجْ کليک  سّي گضيٌَ
ًوبيين. هي  

ثبثت لذسالغِن ؽشکت  يضاى ثذُيثش اعبط ه
 يثب سًگِبدفتش  يکل يت هبليُوفکشاى، ّضؼ

.ؽْد يخبؿ ًؾبى دادٍ ه  
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ثبؽذ ّ دس فْستي کَ اص ايي عمف فشاتش ثشّد، اخغبسي هجٌي ثش ػذم  کَ هيضاى ثذُي تب عمف هجلغ خبفي هجبص هيلاصم ثَ رکش اعت 
 ايفبي تؼِذات هبلي ثَ دفتش دادٍ خْاُذ ؽذ تب ُش چَ عشيؼتش ًغجت ثَ ّفْل ثذُي الذام ًوبيٌذ. دس غيش ايي فْست دعتشعي کبسثش

 غيش فؼبل خْاُذ ؽذ.
 

ي هبليبت ثش هؾبغل خْدسّ ، ثَ فْست کبهلا خْدکبس ّ ُْؽوٌذ عمف  ي عبهبًَ ثش اعبط دجن فؼبليت دفبتش دس دْصٍ توجه !توجه 

اػتجبس خبفي ثَ دفبتش اػغب هيگشدد ّ دس فْستي کَ هيضاى ثذُي دفبتش ثَ ؽشکت ُوفکشاى اص عمف اػتجبس تخقيـ دادٍ ؽذٍ فشاتش 

اثتذا ثَ فْست کبهلا هکبًيضٍ، اخغبسي ثَ دفبتش فبدس ّ دس فْست ػذم پشداخت ثَ هْلغ ثذُي ثَ فْست خْدکبس ّ ثذّى دخبلت ثشّد، 

ي الکتشًّيکي هبليبتي خْاُذ  ًيشّي اًغبًي ، عيغتن ًشم افضاسي الذام ثَ غيش فؼبل کشدى دعتشعي کبسثشاى آى دفتش ثَ عبهبًَ

 پزيشد. ي دفبتش ثَ ؽشکت ثَ فْست کبهلا هکبًيضٍ ّ غيش دعتي اًجبم هيًوْد.ثٌبثشايي ثشسعي هيضاى ثذُ

 

 : ؽْد گضاسػ ّضؼيت هبلي ثش اعبط هيضاى ثذُي دفتش، ثَ سًگِبي هختلف ًؾبى دادٍ هيثَ ػٌْاى ساٌُوبي عشيغ کبسثشاى دفبتش ،

 6 هيضاى ثذُي هشکض اص ثبثت دك الغِن ؽشکت ُوفکشاى اص کبسهضدُبي دسيبفتي اص هْديبى ، پبييي ثْدٍ ّ دفتش ثَ  رنگ سثس

 لذبػ ايفبي تؼِذات هبلي لشاسداد دس ّضؼيت ًشهبل لشاس داسد.

 6 دادٍ ؽذٍ.ي عشّيظ ثبثت افضايؼ هيضاى ثذُي اص عمف اػتجبس اختقبؿ  اػلام اخغبس اّل ثَ دفتش اسائَ دٌُذٍ رنگ زرد 

 6 دسفذ اص عمف اػتجبس اختقبؿ  258اخغبس دّم ّ ًِبيي ثَ دفتش ثَ دليل افضايؼ هيضاى ثذُي دفتش ثَ ثيؼ اص  رنگ نارنجي

 دادٍ ؽذٍ.

 6 لغغ دعتشعي کبسثشاى دفبتش ي ػجْس ّسّد ثَ عبهبًَ الکتشًّيکي هبليبتي  ّ   ًبم کبسثشي ّ کلوَغيش فؼبل ؽذى  رنگ لرمس

بت ثش هؾبغل خْدسّ ثَ دليل ػذم پشداخت ّ  افضايؼ هيضاى ثذُي ثَ ثيؼ اص دّ ثشاثش عمف اػتجبس اختقبؿ ثَ عبهبًَ هبلي

 دادٍ ؽذٍ ثَ دفتش.

 

لاصم ثَ رکش اعت کَ پظ اص ّاسيض دك الغِن ؽشکت ُوفکشاى ّ ثجت فيؼ پشداختي دس عبهبًَ ، ّاسيض هجلغ ثبيذ ثَ تبييذ ّادذ هبلي 

عبػتَ خْاُذ ثْد. 10ي صهبًي  کبس ًيبصهٌذ دذالل پشّعَؽشکت ُوفکشاى ثشعذ ّ ايي   

ذ پشداخت.دس ي تبيي ثب تْجَ ثَ ايي هْضْع هوکي اعت ػلي سغن ثجت پشداخت ثذُي دس ّضؼيت ًبسًجي ، ثَ دليل صهبًجش ثْدى پشّعَ

تشعي کبسثشاى دفبتش ثَ عبهبًَ لغغ ّ دع تغييش يبفتَ ّضؼيت هبلي دفتش ثَ دبلت لشهض فْست ثبلاثْدى هيضاى تشاکٌؾِبي ثجتي دفتش ، 

 گشدد.

ؽْد کَ اص لشاس گشفتي دس ّضؼيت ًبسًجي جذا پشُيض ًوبييذ . دس غيش ايي فْست هوکي اعت ثب هؾکل لغؼي دعتشعي  لزا تْفيَ هي
 ثبؽيذي کذ کبسثشي ّ پغْسد، ًذاؽتَ  ي عشّيظ ثَ هْديبى سا تب فؼبل ؽذى دّثبسٍ  ثَ عبهبًَ هْاجَ ؽذٍ ّ اهکبى اسائَ
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 ثثت پرداخت 6 9090

ي خذهت ّ ؽشکت ُوفکشاى ، لذس الغِن ايي  هْسد تْافك دس لشاسداد هٌؼمذ ؽذٍ ثيي دفبتش اسائَ دٌُذٍ يتؼِذات هبلثَ ثب تْجَ 

ي ايي ؽشکت ّاسيض  بى هبليبتي، ثبيذ ثَ ؽوبسٍ دغبة اػلام ؽذٍيي خذهبت ثَ هْد ؽشکت اص هذل کبسهضدُبي دسيبفتي اص هذل اسائَ

 اعلاػبت فيؾِبي پشداختي ثبيذ پظ اص پشداخت دس عبهبًَ ثجت گشدد. گشدد ّ عپظ 

o ي زير است 6  فرآينذ پرداخت تذهي هاي مالي دفاتر ضامل دو مرحله 

 ًَي پشداخت الکتشًّيکي ؽشکت ُوفکشاى. پشداخت ثذُي اص عشيك ثبًک هلي يب عبهب 

 ًَالکتشًّيکي هبليبت ثش هؾبغل خْدسّ.ي  ثجت اعلاػبت پشداخت دس عبهب 

 يپرداخت تذهي اول 6  مرحله 

 ٌذ.يخْد ثَ ؽشکت ُوفکشاى ًوب يالذام ثَ پشداخت ثذُ ، شيك صيعش دّيکي اص تْاًٌذ ثَ يدفبتش عشف لشاسداد ه

 6 يص تانکيك فيك مراجعه ته تانک و پرداخت از طرياز طر 

 يؼ ثبًکيك فيعش صدس عغخ ؽِش هشاجؼَ ّ ا يؽؼت ثبًک هل يَ يتْاًٌذ ثَ کل يي سّػ دفبتش هيدس ا

 ٌذ.يالذام ثَ پشداخت لذسالغِن ؽشکت ُوفکشاى ًوب

 ي پرداخت الکترونيک از سايت اطلاع رساني  مثلغ  تذهي مالي دفتر از طريك سامانهس يوار

 www.etax.ir  6ضرکت همفکران ته نطاني 

هبلي دفبتش ثَ ؽشکت ُوفکشاى ، اهکبى پشداخت الکتشًّيکي ثَ هٌظْس ايجبد عِْلت دس پشداخت تؼِذات 

ثشاي  هيغش هيجبؽذ. etax.irي پشداخت الکتشًّيک اص عبيت  لذسالغِن ؽشکت اص عشيك هشاجؼَ ثَ عبهبًَ

 ًوبيين : َ هيؼي اعلاع سعبًي ؽشکت ُوفکشاى ثَ ًؾبًي هزکْس هشاج ايي هٌظْس اثتذا ثَ عبهبًَ

 
 etax.irت ياص عب يکيپشداخت الکتشًّ ي : عبهبًَ 28ؽکل 

ک ياهکبى پشداخت الکتشًّ
اعلاع  يك عبهبًَ ياص عش
ؽشکت ُوفکشاى يسعبً  
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ّ فشآيٌذ پشداخت الکتشًّيک سا اًجبم ّ دس ي پشداخت الکتشًّيک سا اًتخبة  گضيٌَ ،پظ اص ّسّد ثَ ايي عبهبًَ ، دس ففذَ ي ًخغت 

 ًوبيين. آهيض ثْدى تشاکٌؼ پشداخت ، کذ پيگيشي هشثْعَ سا دسيبفت هيفْست هْفميت 

 

ي الکتشًّيکي هبليبت ثش هؾبغل  پظ اص ّاسيض هجلغ ثذُي ثش اعبط يکي اص دّ سّػ رکش ؽذٍ، ثبيغتي اعلاػبت پشداخت دس عبهبًَ

پظ اص ّاسد کشدى کذ کبسثشي ّ پغْسد  ،جت ايي فيؾِبثثَ هٌظْس  ي الکتشًّيکي هبليبتي، ثٌبثشايي ثب هشاجؼَ ثَ عبهبًَ خْدسّ ثجت گشدد.

 کٌين : سا اًتخبة هي "ثجت پشداخت "ي  ي اًتخبة فؼبليتِب ، گضيٌَ ّ ّسّد ثَ ففذَ

 

 
اًتخبة فؼبليت ثجت پشداخت –  8ؽکل   

 
 
ثذيي تشتيت فشم ثجت اعلاػبت پشداخت دس اختيبس کبسثش لشاس هيگيشد کَ ثش اعبط ًْع پشاخت اًجبم ؽذٍ ، فيلذُبي هْجْد سا تکويل ّ 

 ًغجت ثَ ثجت اعلاػبت الذام هيٌوبيين .

 
فشم ثجت اعلاػبت فيؼ پشداختي – 9ؽکل    

 

ثَ تبييذ ّادذ هبلي ؽشکت ُوفکشاى ثشعذ.ثجت ّ  يکيالکتشًّ يپشداخت دس عبهبًَ اعلاػبت پظ اص ثجت فيؼ پشداختي دس عبهبًَ ،   
 

 
 

  

ثجت  يثشا
 يپشداخت يؾِبيف

ثبثت لذسالغِن 
ؽشکت ُوفکشاى 

ٌَ يي گضياص ا
ن ياعتفبدٍ خْاُ

 کشد

ثجت پشداخت دس  يثشا
ؼ يعبهبًَ هؾخقبت ف

 يسا ّاسد ّ سّ يپشداخت
ذ.يک کٌيثجت کل ي ٌَيگض  
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 1.8.8ًغخَ :  عشّيظ هبليبت ثش هؾبغل خْدسّ اص عشيك پيؾخْاى دّلت 

ت دفبتشيشيهذ يساٌُوب   سدٍ : خبسجي 

 

CITT.eGov.eTax.CarTax.BranchAdmin  َعِبهي خبؿ(ؽشکت تجبست فٌبّسي اعلاػبت ُوفکشاى 27اص  26ففذ( 

 

اهکبى  ثبؽين،دس هْاسدي کَ ثَ ُش دليلي ًيبص ثَ ّيشايؼ اعلاػبت ثجت ؽذٍ داؽتَ ،اعلاػبت پشداخت  تب لجل اص تبييذتْجَ ًوبييذ کَ 
شد.يگ يکَ ثبهشاجؼَ ثَ لغوت ثجت پشداخت، ايي اهکبى دس اختيبس کبسثش لشاس ه .اعلاػبت پشداخت هيغش خْاُذ ثْدّيشايؼ يب دزف   

 

 

 

 
اهکبى ّيشايؼ يب دزف فيؾِبي پشداختي – 28ؽکل   

 

پيغبهي هجٌي ثش ًبهؼتجش ثْدى فيؼ ثجت ؽذٍ  ًؾْد. ذييپظ اص اعتؼلام اص ثبًک تبدس فْستي کَ ثَ ُش دليلي فيؼ پشداختي ثجت ؽذٍ 
 فبدس خْاُذ ؽذ.

 
پيغبم ًبهؼتجش ثْدى فيؼ پشداختي ثجتي  - 22ؽکل    

 

ّ پظ  ل ؽذٍيتکو فْست خْدکبس ثَ يش اعبط اعلاػبت لجلي "ثجت هجذد" ،  فشم ثجت پشداخت ث دس ايي دبلت ثب کليک ثش سّي گضيٌَ
 ًوبيين . اص ثشسعي ّ افلاح اعلاػبت ّاسد ؽذٍ ًغجت ثَ ثجت هجذد فيؼ الذام هي

  

اهکبى  فيؼ،پشداخت تب لجل اص تبييذ 
ّيشايؼ يب دزف فيؼ پشداختي ثشاي 

بل خْاُذ ثْددفبتش فؼ  

ًبهؼتجش ثْدٍ ّ دس هْاسدي کَ فيؼ ثجت ؽذٍ 
پيغبهي ثشاي عشپشعت دفتش فبدس  ًؾْد،تبييذ 

گشدد تب اعلاػبت فيؼ ثجت ؽذٍ سا تقذيخ  هي
.ًوبيذ  
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دس لغوت گضاسػ ػولکشدي لبثل هؾبُذٍ خْاُذ ثْد. ثَ ايي  .تبييذ ؽْدهؼتجش ثْدٍ ّ  لجض پشداخت ؽذٍ اعلاػبت دس فْستي کَ

 گشدد . فْست کَ هجلغ پشداخت ؽذٍ هغبثك ؽکل صيش ، دس عتْى ثغتبًکبسي ًوبيؼ دادٍ ؽذٍ ّ اص هجلغ ثذُي کغش هي

 

 
يذ ؽذٍ دس لغوت گضاسػ هبلييؼ تبيف ي هؾبُذٍ – 21ؽکل    

 
 
 
 
 

. 

ّضؼيت هبلي دفتش 
ثَ دليل ثبلا ثْدى 

ثذُي دس دبلت 
 صسد اعت

ضاى يذ آى ، هييپظ اص ثجت پشداخت ّ تب
ثَ دبلت  يت هبليافلاح ّ ّضؼ يثذُ

بثذ.ي يش هييعجض تغ  


