
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 تاکسيراني جامع اتوماسيون ةسامان

 راننده اصلي ورود اطلاعات قدیم 
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 : و آیکن ورود اطلاعات میز خدمت تاکسیرانی انتخاب .1
  

 

 

 

 

 

 

 .را انتخاب کنیدمیز خدمت تاکسیرانی  -1

 تعاریف پایه 

 باشد.( ر مالکیغیا  مالک تواندیمراننده خودرو تاکسی است، ) بردار( :راننده)بهره 

 ه به عنوان راننده و ک ی استن شخصیاولبیشترین فعالیت با خودرو را دارد.  راننده اصلی تاکسی که : یراننده اصل

 مالک باشد.(تواند مالک یا غیر )می شودیبردار خودرو در سامانه ثبت مبهره

 ده کمکی در نظر گرفته راننبه عنوان شود، میدر سامانه ثبت  یبعد از راننده اصل که راننده کمکی : یراننده کمک

 شود.می

 : پرونده الکترونیکی فاقد  یلبوده وعضو سازمان تاکسیرانی قبلا که  متقاضیان دریافت خدمات تاکسیرانی ورود اطلاعات قدیم

سامانه اتوتاکسی اقدام کنید. ها در آندر مراجعه اول به دفتر، باید نسبت به ایجاد پرونده الکترونیکی  باشند،در سامانه اتوتاکسی 
 شود.می انجامورود اطلاعات قدیم راننده اصلی  این فرآیند از طریق
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وی ررا وارد کرده و  راننده اصلیکد ملی  -2
  کلید جستجو کلیک کنید

 

روی آیکن ورود اطلاعات قدیم راننده  -3
  اصلی کلیک کنید.
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 : ت اطلاعات قدیم راننده اصلیمراحل ثب .2

 مرحله اول : تشکيل پرونده 2.1

 

 

 

 

 فرم اطلاعات فردی 2.1.1

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  !با تکمیل هر فرم، روی کلید  وپرونده را مطابق توضیحات ادامة سند، بررسی و تکمیل کنید های مرحله تشکیل تمامی فرمتوجه

 و ... ( کلیک کنید. برای ورود به هر فرم روی عنوان آن)اطلاعات فردی، گواهینامه رانندگی کلیک کنید. ثبت موقت""

  ود اطلاعات فردی متقاضیییی را به دقت از روی مدارک موج

  تکمیل کرده و روی کلید "ثبت موقت" کلیک کنید.
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 گوهينامه رانندگيفرم  2.1.2

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

موقت"  روی کلید "ثبت ،گواهینامهاطلاعات پس از تکمیل  -2
  کلیک کنید.

 

پس از  رانندگی، نامةدر صورت وجود محدودیت در پشت کارت گواهی -1

   ." کلیک کنید+روی علامت "محدودیت، انتخاب هر 
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 معاینه فنيفرم  2.1.3

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ت موقت" روی کلید "ثب معاینه فنی،پس از تکمیل اطلاعات  -2
  کلیک کنید.

 

اینه فنی" را " فاقد برچسب مع ةگزین معاینه فنی،وجود  عدم در صورت -1
چسب معاینه فنی" در غیر اینصورت با انتخاب گزینة "دارای بر .انتخاب کنید

  . اطلاعات معاینه فنی خودرو را وارد کنید
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 بيمه خودروفرم  2.1.4

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

" کلیک ، روی کلید "ثبت موقتبیمهپس از تکمیل اطلاعات  -2
  کنید.

 

نتخاب ا" را بیمه شخص ثالث، گزینة "فاقد بیمهدر صورت عدم وجود  -1
" اطلاعات ثبیمه شخص ثالکنید. در غیر اینصورت با انتخاب گزینة "دارای 

  را وارد کنید.  بیمه شخص ثالث متقاضی
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 بيمه درمانيفرم  2.1.5

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

" کلیک پس از تکمیل اطلاعات بیمه، روی کلید "ثبت موقت -2
  کنید.

 

نتخاب کنید. ادر صورت عدم وجود بیمه درمانی، گزینة "فاقد بیمه " را  -1
ه درمانی متقاضی در غیر اینصورت با انتخاب گزینة "دارای بیمه" اطلاعات بیم

  را وارد کنید. 
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 تماسفرم  2.1.6

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  بت پس از ید "ث ماس، روی کل عات آدرس و ت یل اطلا تکم

  موقت" کلیک کنید.
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 ثبت نهایي 2.1.7

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 یه فرم بت نپس از تکمیل کل ید "ث نده، روی کل هایی" های تشیییکیل پرو

  مرحله بعد شوید.کلیک کرده و وارد 

 

دارای  وهای مرحله تشکیل پرونده باید تکمیل شده تمامی فرم توجه! 

  تیک سبزرنگ باشند.
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 ثبت خودرو:  دوممرحله  2.2

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

" کلیک پس از تکمیل اطلاعات خودرو، روی کلید "ثبت نهایی -2
  کرده و وارد مرحله بعد شوید.

 

ورت صدر این مرحله، مشخصات خودرو را بررسی کرده و در  -1

  فیلدهای اطلاعاتی را تکمیل کنید. ،نیاز

 

هان دریافت آن مالک دارای پروانه اشتغال بوده و یا خوااگر  توجه! 

  ید.است این فیلد را متناسب با درخواست متقاضی تنظیم کن
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 مجوزها: ثبت  سوممرحله  2.3

 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

، روی کلید "ثبت پس از تکمیل اطلاعات -3
  .نهایی" کلیک کرده و وارد مرحله بعد شوید

 

ارد برداری مالک را واطلاعات پروانه بهره -1

  .کرده و روی کلید "ثبت موقت" کلیک کنید

 

 لیتاکسیرانی راننده اصاطلاعات پروانه  -2

یک را وارد کرده و روی کلید "ثبت موقت" کل
  کنید.

 

  : تعاریف 

 پروانه "، ان تاکسیرانی آن شهرسازم تاکسی شهری برای هر تاکسی از پروانة سرویساصولی و ارائه  ةموافقتنامبرداری : پروانه بهره

 گردد.صادر می ونی مالک()همچنین در برخی از شهرها، نماینده قانتاکسیفقط برای مالکان شود. که نامیده می " برداری بهره

  ساعت در روز(،  12 معین )حداکثر زمان مجوزی است که برای، پروانه اشتغال با تاکسی:  تاکسیرانی)کارت شهری(پروانه

مشخص است،  ةسیله نقلیوفقط برای اشتغال افراد با  این مجوزشود. صادر می سازمانتوسط  ،سرویس مشخص، مسیر و زمان معین
 باشد  )غیر مالک(راننده کمکی( یا برداریپروانه بهرهدارنده مجوز )مالک خودروتواند فرد می

 بر دو نوع است :  تاکسیرانی پروانة

  : گردد، صادر می (لک)مالک یا غیر ماراننده اصلیپروانة تاکسیرانی)کارت شهری( که برای اشتغال پروانه اصلی 

  : گردد.صادر می رانندة کمکیپروانة تاکسیرانی)کارت شهری( که برای اشتغال پروانة کمکی 
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 اسکن مدارک: ثبت پنجممرحله  2.4

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 عنوان هر مدرکبرای بارگذاری مدارک، روی  -1
ای از سیستم کلیک کرده و تصویر مدارک را از شاخه

  .اید انتخاب و بارگذاری کنیدکه ذخیره کرده

 وشرایط اسکن مدارک را به دقت مطالعه کنید توجه! 

 .اسکن کنید مدارک خواسته شده را مطابق این شرایط 

 

روی  بایدحتما مدارک  بارگذاریپس از  -2

تا مدارک  کلید ذخیره اسناد کلیک کنید
 بارگذاری شده در سامانه ذخیره شود.

پس ار بارگذاری همه مدارک و ذخیره  -3

  نید.اسناد روی کلید "تایید و ادامه" کلیک ک

  ! رده و مدرک صحیح را توانید مجددا روی عنوان همان مدرک کلیک کمی ،در صورت بارگذاری اشتباه یک مدرکتوجه

  .. پس از جایگزین کردن مدرک صحیح، مجددا روی کلید "ذخیره اسناد" کلیک کنیدجایگزین کنید

دریافت  با توجه به عضویت راننده در سازمان، در صورت عدم لزوم! نکته

 د.شنخواهید استعلام استعلام، پس ازمرحله ثبت مجوزها وارد مرحله 
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 بررسي اطلاعات:  ششممرحله  2.5

 

 

 

 

کلیک  رسید امضا شده توسط متقاضی را اسکن کرده و با -2
  در این قسمت، در سامانه بارگذاری کنید.

 

کرده با  پس از بارگذاری مدرک روی کلید"ذخیره اسناد" کلیک -3

وارد مرحله  فعال شدن کلید "تایید و ادامه" و کلیک روی این کلید
  بعدی شوید.

 

برای مشاهده اسناد و  توجه!
روی گزینه مدارک پرونده، 

"نمایش مستندات پرونده" 
 کلیک کنید.

 

جهت دریافت تایید  -1
اطلاعات ثبت شده از متقاضی، 

روی کلید چاپ رسید کلیک 
 کنید.

رسید اطلاعات را جهت بررسی 
و امضا به متقاضی تحویل دهید 

و پس از امضا متقاضی، آنرا 
اسکن کرده و در سامانه 

  بارگذاری کنید 
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 کارتابل سازمان: هفتممرحله  2.6

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

شناس کار توسطبرای مشاهده وضعیت رسیدگی به پرونده  توجه! 

 شاهده نمایید.موضعیت پرونده را در کارتابل دفتر  توانیدمی ،سازمان

شناس به کارتابل کار ،پرنده جهت بررسی و اعمال نظرتوجه! 

 شود.ارسال می سازمان 

 

  .وضعیت درحال بررسی پرونده در کارتابل سازمان توجه! 
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 پروندهوضعيت :  تمهشمرحله   2.7

 

 

 

 
 

 

 

 
 
 
 
 
 

 «پایان فرآیند ورود اطلاعات قدیم راننده اصلی »  
 

 

 

 ید تای ید " ند، روی کل مه فرآی و  به منظور خات

 ادامه" کلیک کنید.

  

  ! د پرونده )و در صورت نیاز در صورت بررسی و اعمال نظر و تایید پرونده توسط کارشناس سازمان، با جستجوی مجدتوجه

  نده در سامانه خواهید شد.اصلی،( وارد فرم پایانی و ثبت نهایی اطلاعات پروانتخاب آیکن ثبت اطلاعات قدیم راننده 


